TONG CONG TY BT PHATTRIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dp‘C)NG CAO TOC VIET NAM Poc 1ap - Tw do — Hanh phiic
CONG TY TNHH MTV KTVH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG
S6: 29 /QD-VEC CENTRAL Da Néng, ngay 11 thdng 9 nam 2026
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh Noi quy lao dong
Cong ty TNHH MTYV Khai thac van hanh PCT mién Trung

) GIAM POC
CONG TY TNHH MTV KHAI THAC VAN HANH PCT MIEN TRUNG

Céin cit B6 Lugt Lao déng sé 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019;
Cdn cir Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 quy dinh chi tiét va
hwong dan thi hanh mgt s6 diéu cua Bg Ludt Lao déng;

Céin cit Quyét dinh s8 608/QP-VEC-HPTV ngay 25/6/2026 cia Hi déng

thanh vién Téng cong ty Pau tu phdt trién duong cao téc Viét Nam vé viée thamh lap o) wrid)
= ( KA

Co;:zg ty trach nhiém hitu han mét thanh vién Khai thdc Vén hanh duong cao téc BUBNG CA
mién Trung;

Cdn cie Quyét dinh s6 609/0D-VEC-HPTV ngay 25/6/2026 cia Hoi déng
thanh vién Téng cong ty Pdu tu phdt trién duong cao téc Viét Nam vé viéc ban hanh
Diéu 1¢ Té chike va hoat dong cua Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién Khai
thdc Van hanh dwong cao téc mién Trung;

Can cir Van ban 56 10/CV-TCHC ngay 27/8/2026 ciia phong Té o chirc — Hanh
chinh vé viéc y kién déi véi Dy thao Ngi quy lao déng; Van ban sé 36/C V-OLKT
ngay 03/9/2026 cua phong Quan Iy khai thdc vé viéc tham gia y kién doi véi Duw
thao Néi quy lao dong, Vin ban s6 10/PTCKT ngay 04/9/2026 ciia phong Tai
chinh — Ké todn vé viéc y kién déi voi dw thdo Ngi quy lao dong, Bdo cdo s6
39/BC-PVH ngay 04/9/2026 cua phong Van hanh ve viéc tham gza y kién doi voi
Du thdo Néi quy lao déng cua Cong ty; Vin ban s6 26/XDBT ngay 04/9/2026 cia
phong Xéy dung va bdo tri vé viéc tham gia y kién d6i v6i Dy thao Noi quy lao
dong, |
Can cu Nghz quyet 56 07/NO-VEC CENTRAL-HDTV ngay 10/9/2026 cua Hoi
déng thanh vién Céng ty TNHH MTV Khai thdc vdn hanh duong cao téc Men
Trung vé viéc hop Hoi dong thanh vién ngay 10/9/2026,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh niy “Néi quy lao dgng Cong ty
TNHH MTV Khai thac vin hanh dwdng cao toc Mién Trung”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.
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Dleu 3.Cac & ong (ba) Phé Giam dbc va Trudng cic phong, don vi lién quan
va toan thé can bg, cong nhan vién Céng ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. fh(

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 3; PHO GIAM POC
- S&' Noi vu TP Pa Ning (dé b/c);

- VEC (dé bl/c), ‘

- HPTV VEC Central (dé b/c); o/ CONGTY NG

- Ban Kiém soat VEC Central; < [ KEAITRACVANHANE | 5

- C4c Phdng tryc thude Cong ty; PUUNG CA0 TC

- Luwu VT, TCHC.




TONG CONG TY PAU TU PHAT TRIEN CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DUCNG CAO TOC VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CONG TY TNHH MTV KTVH
PUONG CAO TOC MIEN TRUNG

Pa Néng, ngay ( thangd ném 2026

NOI QUY LAO DONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s629/0P-VEC CENTRAL ngay 411/ 9 /2026
cua Gidm dé’cCéng ty INHH MTV Khai thdc vén hanh duong cao téc Mién Trung)

. Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich va pham vi diéu chinh
1. Nbi quy lao dong quy dinh vé thoi gidr 1am viée, thoi gid nghi ngoi; trat tur
tai noi lam viéc; an toan, vé sinh lao déng; phong, chéng quéy réi tinh duc tai noi
lam viéc; bao vé tai san, bi mat kinh doanh, bi méat cong nghé, sé hiru tri tué va
théng tin cia Céng ty; truong hop tam thoi chuyén ngudi lao déng lam cong viée
khac so véi hop ddng lao déng; cac hanh vi vi pham kY luat lao d6ng, hinh thirc
xtr Iy ky luat lao ddng; trach nhiém vat chat va thim quyén xir Iy ky luat lao déng.
2. Noi quy 14 cén ctr d ngudi lao dong chip hanh ky luit, ky cuong; dong
thoi 1a co s& dé Cong ty td chirc, quéan 1y, diéu hanh hoat déng sén xuét, kinh
doanh, bao dam an toan, lién tuc va hiéu qua.

Diéu 2. P6i twgng dp dung

Nbi quy nay 4p dung dbi véi toan bd ngudi lao dong lam viée tai Cong ty
theo hop ddng lao ddng va cac ddi twong khac thuée pham vi 4p dung theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 3. Nguyén tic chip hanh

1. Nguoi lao dong c6 trach nhiém:

a) Tuan thu phap luat, Noi quy lao dong, quy ché, quy trinh va céc quy dinh
hop phép cua Céng ty;

b) Chép hanh sy phén cong, diéu dong va chi dao cong viéc hop phép cla
nguoi ¢6 thdm quyén;

¢) Thuc hién céng viéc dung trach nhiém, tién do, chét lwrong va yéu ciu an toan;

d) Chu dong phéi hop, béo cdo va chiju trach nhiém ddi véi cong viée duge giao;

&) Khong né tranh, din day trach nhiém hoic bé mic coéng viéc thude trach
nhiém thuc hién, phbi hop ctia minh. |

2. Ngudi lao dong c6 quyén bio cdo, dé xuét, phan bién hodc bao luu y
kién. Sau khi ngudi c6 thAm quyén két Iun, ngudi lao dong phai nghiém tic
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chép hanh, trir truong hop viéc thyc hién cé ddu hiéu vi pham phap luat hodc cé
nguy co rd rang de doa truc tiép dén tinh mang, strc khée, an toan theo quy dinh
cia phép luét; trudng hop nay phai bdo cdo ngay ngudi cb thdm quyen.

Chwong II
THOT GIAN LAM VIEC, THOI GIAN NGHI NGOI

Diéu 4. Thoi gian 1am viée

1. Khédi Vin phong:

- Lam viéc tir thit Hai dén thtr Bay;

- Bubi sang: tir 08 gi& 00 dén 12 gid 00;

- Bubi chiéu: tir 13 gi&r 00 dén 17 gid 00;

- Nghi hing tudn vao Chu nhét.

Téng thoi gid 1am viée binh thudng khéng qua 08 gid trong 01 ngay va
khéng qua 48 gid trong 01 tudn; Viéc bb tri thoi gitr 1am viée phai bao dam gisi
han thoi gio 1am viée theo quy dinh cia phép luét.

2. Khéi tryc tiép san xuét, vin hanh:

Thue hién theo ca, kip va lich 1am viéc do Céng ty b6 tri phit hop véi yéu
cdu san xuat, van hanh va quy dinh cia phép luat; bao dam thoi gio lam viéc,
nghi gilta ca va nghi hﬁng tuén theo quy dinh.

3. Nguoi lao déng phai c6 maét tai vi tri lam viéc dling gio, trong trang thai
' s&n sang thyc hién nhiém vu ngay tir thoi didm bit dAu gid 1am viée hoic ca trye
va thuc hién ddy du viéc chdm cong theo quy dinh. P4i véi cong viéc thyc hién
theo ca, viéc giao, nhan ca va ban giao cong viéc dugc tb chirc trong thoi gio
lam viéc theo lich do Céng ty bb tri.

4. Viéc didu chinh lich lam viéc, ca lam viéc hodc lich true do yéu ciu san
xuét, vén hanh phai dugc thong bdo cho ngudi lao déng trong thoi gian phu hop
@ chu dong b tri cong viée. Trudng hop phat sinh dt xuit do yéu cdu bao dam
an toan giao théng, xit Iy su ¢b hoic tinh huéng khén cap thi thong bdo ngay khi
c6 thé va phai bao dam thoi gid 1am viée, thoi gid nghi ngoi theo quy dinh.

5. Ngudi lao dong khong dugc ty y di mudn, vé sém, roi vi tri, dbi ca, bo
ca hodc vfmg mit trong thoi gio [am viéc.

6. Truong hop c6 1y do khéch quan din dén kha ning dén muédn, vé sém
hodc ving mit, ngudi lao déng phai chit ddng bdo cédo ngudi quan ly truc tiép
truée thoi diém bat dau lam viéc hodc ngay khi phét sinh sy viéc. Viéc béo cédo
khoéng méc nhién dugce coi la da duoc Chép thuan.

[E/28E 32\2\
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Piéu 5. Thoi gian nghi ngoi, nghi 18, tét

1. Nguoi lao déng duoc nghi gitta gio, nghi hing tuan, nghi 18, tét va cac
ngay nghi khéc theo quy dinh cia phép luét va lich lam viéc ctia Cong ty.

2. Trudmg hop do yéu ciu san xuét, van hanh cin bé tri ngudi lao déng lam
viéc vao ngay nghi, ngay 18, tét, Cong ty thuc hién viéc b tri va céc ché d6 lién
quan theo quy dinh cua phép luét.

3. béi véi vi tri truc, van hanh hodc vi tri phai duy tri hoat ddng lién tuc,
Céng ty tb chirc thdi gian nghi gifta ca, nghi chuyén ca phil hop véi tinh chét
cdng viéc va bao dam thoi gid nghi ngoi theo quy dinh cla phdp luit. Trudng
hop nguoi lao dong phai thuc hién nhi€ém vu trong thoi gian du kién nghi do
phét sinh su ¢b hodc tinh hudng khan cép thi thoi gian lam viéc thuc té dugc ghi
nhan va bé tri ché d6 nghi, ché d6 c¢6 lién quan theo quy dinh.

Piéu 6. Nghi hing nim

1. S8 ngay nghi hing nim, ngay nghi ting thém theo thdm nién v cac ché
do lién quan thuc hién theo quy dinh cua phép luat.

2. Viée bé tri nghi hing ndm phai bao dam phd hop ké hoach ctia Céng ty
va khong lam gian doan hoat dong san xuét, vin hanh.

3. Ngudoi lao dong c6 nhu cau nghi phai thyuc hién thu tuc xin nghi v chi
dugc nghi sau khi duoc ngudi c6 thdm quyén chép thuan, trir trudng hop bét kha
- khang hoéc phap luéat cé quy dinh khac. |

4. Trude khi nghi, nguoi lao dong phai hoan thanh hodc ban giao day du
cong viéc, hd so, tai san va c4c nhiém vu dang thuc hién; x4c dinh 5 dau mdi
tiép nhén, xir Iy cong viée trong thoi gian ving mit.

5. Truong hop nghi tir 05 ngay lam viéc lién tuc tré 1én, nguoi lao dong
phai ding ky trudc it nhét 02 tuln, trir trudng hop dic biét duge ngudi ¢ tham
quyén xem xét, chép thuén.

6. Truong hop dot xuét khc”)ng thé xin phép trude, ngudi lao ddng phai bao
c4do ngay nguoi quan ly truc tiép bang phucmg thirc phtt hop va hoan thién tha
tuc ngay khi c6 diéu kién.

‘ 7. Viée tu ¥ nghi, nghi qué thoi gian dugc duyét hodc khéng thuc hién
nghia vu béo céo, ban giao dugc xem xét xir ly theo Néi quy nay.

8. Trudong hop ngay nghi phép nim van con (ngudi lao dong chua sir dung
hét) thi nhitng ngay nghi nay sé& dugc chuyén sang cho nim ké tiép. Tuy nhién
ngudi lao dong phai nghi hét ngdy phép ctia minh truéc Quy II clia ndm sau, tirc
1a trude ngay 30 thang 6 ndm sau.

Piéu 7. Nghi 6m dau, thai san va cic ché d9 bao hiém xa hoi
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1. Ngudi lao dong nghi 6m dau, thai san hodc hudng cac ché d6 bao hiém
xa hoi khac thuc hién theo quy dinh ctia phép luét.

2. Khi phét sinh viéc nghi dot xuét, nguoi lao déng hodc than nhan phai
thong bao cho ngudi quan 1y tryc tiép trong thdi gian sém nhét c6 thé.

3. Hé so hudng ché do phai dugc cung cép diy du, trung thuc theo quy dinh.

Piéu 8. Nghi viéc riéng, nghi khong hwéng lwong

1. Ngudi lao déng duge nghi viéc riéng hudng luong hodc khéng hudng
luong trong cac truong hop va thoi gian theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc trudong hop nghi khéng hudéng luong ngoai quy dinh cia phéap luét
phai dugc Céng ty chép thuan.

3. Ngudi lao dong phai thuc hién trdch nhiém bdo céo, xin phép va ban
giao cong viéc theo quy dinh ciia N§i quy nay.

Piéu 9. Lam thém gio |

1. Viée 1am thém gid, 1am viéc vao ngdy nghi, ngay 18, tét; giéi han thoi
gian lam thém, sy ddng ¥ cia ngudi lao ddng trong trudng hop phap luét yéu
cau va ché d6 tién luong dugc thuc hién theo quy dinh cia phap Juat va yéu ciu
san xudt, kinh doanh ctia Cong ty.

2. Thoi gian 1am viée thuce té phét sinh ngoai thoi gio 1am viée hoic ca lam
viéc theo lich phai dugc don vi quan 1y ghi nhén, téng hop lam co sé thyc hién
cac ché do c6 lién quan theo quy dinh clia phép luat va Cong ty.

| CHUONG III
TRAT TU, KY LUAT VA TAC PHONG TAI NOI LAM VIEC

Pidu 10. Thye hién nhiém vu va ché d4 bdo cdo

1. Ngudi lao déng phai thuc hién ddy dd, ding thdi han va chiu trach
nhiém d6i véi nhiém vu duge giao.

2. Khi nhén nhiém vu phai chtu déng tiép nhan, td chuc thuc hién. Trudong
hop ¢6 kh6 khian, vuéng mic hodc nguy co khong hoan thanh ding thoi han,
phai kip thoi bdo cdo ngudi giao viéc hodc nguoi quan ly tryc tiép dé xem xét,
xu ly.

3. Nguoi lao dong khong dugce tu y tir chéi, tri hodin, chuyén giao céng viéc
cho ngudi khic hodc ty lua chon khéng thyc hién nhiém vu khi chua duge
ngudi ¢6 thdm quyén chap thuén.

4. Ngudi lao dong phai kiém tra va phan hdi théng tin cdng viée qua cac
phuong tién, hé thdng thong tin chinh thirc cia Céng ty trong thoi gid 1am viéce;
dbi v&i ngudi true, tmg truc thue hién theo ché d6 truc duge phan cong.

5. Ngudi lao ddng cé tréch nhiém chi dong phdi hop; trao dbi, cung cap
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théng tin, hd so thudc pham vi trach nhiém day du, kip thoi va ding thim quyén.

6. Trudmg hop c6 ¥ kién khac nhau, vudng méc vé trach nhiém hodc van dé
vuot tham quyén, phai kip thoi bdo cdo ngudi c6 thim quyén xem xét, quyét
dinh; trong thdi gian chd xtr Iy van phai thuc hién céc phan viée thude trach
nhiém cta minh.

7. Khi lam viée véi co quan, don vi bén ngoai, nguoi lao déng phai thuc
hién dung churc trach, nhiém vu duoc giao gitt thé,i d6 chudn myc, bao dam uy
tin cta Cong ty va khong tu y cam két, cung cip thong tin hoic duwa ra y kién
vuot qué thim quyen .

8. Nguoi lao déng khi trao ddi cong viéc trén cac hé théng, umg dung,
héi/nhém do Céng ty 1dp hodc sir dung phai bao ddm ndi dung ding muc dich
cong viéc, ngdn nglt chuén muc, t6n trong t6 chirc va c4 nhan; khéng st dung
céc kénh nay dé cong kich, xic pham, gy mét doan két, phét tan théng tin
khéng phit hop hodc thyc hién hanh vi 1am anh huéng dén hoat déng, sy phéi
hop va méi truong lam viéc.

Piéu 11. Roi vi tri 1am viée, di cdng tic va thay dbi ca trye

1. Ngudi lao d6ng mubn roi vi tri hodc ra khéi noi 1am viée trong thoi gidy
lam viéc phai béo céo va dugc ngudi quan 1y truc tiép ddng ¥, trir truong hop
thure hién nhiém vu theo phan céng hoac truong hop phap luét cho phép.

2. Pbi véi vi tri truc, vin hanh, tudn dudng hodc vi trf yéu cau duy tri lién
tuc, nguoi lao dong khong dugce roi vi tri khi chua ¢6 nguoi tiép nhan hodc chua
dwoc ngudi ¢é thim quyén cho phép.

3. Khéng duogc tu ¥ dbi ca, nhd ngudi truc thay hodc thay ddi lich 1am viée.
Viéc thay dbi phai duge ngudi c6 thdm quyén chip thuan.

4, Truong hop dén thoi diém két thiic ca 1am viéc ma ngudi lao déng dang
truc tiép thyuc hién nhiém vu xir 1y tai nan giao thong, su cb cong trinh, thién tai,
chay nd hogc tinh huéng khan cép khéc thi phai tiép tuc thuc hién nhiém vu cho
dén khi tinh hudng duoc kiém soat, nhiém vu duoc hoan thanh & mic cho phép
ban giao hodc d4 c6 ngudi tiép nhan theo phan céng. Thoi gian 1am viée thue té
phét sinh ngoai ca dugc ghi nhan va giai quyét ché d6 theo quy dinh ctia phap
luitva Céngty.

Piéu 12. Ky luit hdi hop

1. Ngudi duge triéu tp phai tham du ddy di, ding thanh phan va c6 mit
tai dia diém hop trudc gior bt dAu it nhit 05 phut dé bao dam cudc hop dugc tb
chitc ding gidy; trudng hop khong thé tham du hoic ¢ nguy co dén muén phai
bdo cdo ngudi chu tri hodc ngudi c6 thdm quyén trudce khi cude hop bét dau, trir
trurdng hop bét kha khéng.

2. Trong cudc hop phai tdp trung, gift trat tu, chéap hanh su diéu hanh cta
ngudi chi tri; khong lam viéc riéng hodc c6 hanh vi anh huéng dén cudc hop.

WAY/ i
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3. Viéc phét biéu, trao dbi, phan bién phai trén tinh thin xay dung, tén
trong, dGng trong tdm va chap hanh sy diéu hanh cia ngudi chu tri.

4. Két ludn clia ngudi chi tri thude pham vi thdm quyén phai duogc nghiém
tic thyue hién; viéc ¢6 ¥ kién khac hodc bao luu y kién khong phai 12 1y do dé tri
hoéan hodc khéng thuc hién nhiém vu.

Diéu 13. Tac phong, giao tiép va viin héa noi lam viée

1. Nguoi lao dong phai c6 tac phong nghiém tic, trach nhiém; trang phuc
sach s&, gon gang, lich su, pht hop Vi tri cong viéc va quy dinh vé déng phuc,
phuong tién bao vé cd nhan. |

2. Giao tiép van minh, tén trong ddng nghiép, cép trén, cip dudi, khach
hang, d6i tac va co quan c6 lién quan. .

3. Khéng c6 101 néi, hanh vi xtc pham danh du, nhin phém; de doa, gy
gd, gy mét doan két hoic can tré ngudi khac thuc hién nhiém vu.

4. Khéng ngu, lam viéc riéng hodc st dung dién thoai, mang xa hdi, tro
choi, ndi dung giai tri trong thoi gio lam viéc lam anh huéng dén viéc thuc hién
nhiém vu.

Diéu 14. Cac hanh vi bi nghiém cim tai noi lam viéc

1. Udng ruou, bia trong thdi gid 1am viée, ca true, trir trudng hop phét sinh
khi thyc hién nhiém vu duoc cép c6 thdm quyén phan céng, chip thuén va phép
luat khéng cim; nghiém cdm 1am viéc trong tinh trang sir dung rugu, bia 1am
anh huéng dén kha ning thuc hién nhiém vu hodc khéng bao dam an toan.

2. Str dung, tang trit trai phép chét ma tiy; ddnh bac; mang trai phép vii khi,
chét nd hodc vat nguy hiém véo noi 1am viéc.

3. Trom cép, tham 0, gian 14n; ) y lam hu hong hoéc chiém doat tai san
ctia Cong ty hodc ca tb chire, ca nhan tai noi lam viéc.

4. Panh nhau, c6 ¥ gy thuong tich; de doa, cudng €ép, xtic pham danh du,
nhan phdm ngudi khéc.

5. Qudy rdi tinh dyc tai noi 1am viéc; phén biét déi xir trong lao déng hodc
thue hién cac hanh vi khac bi phap luat nghiém cm.

6. Gian déi trong chim cong, bao cdo, hd so, chimg tir hodc cung cip théng
tin lién quan dén cong viéc.

7. Chédm céng hd, nhd ngudi khéc chim cong; che gidu hodc gitp ngudi
khac che gidu hanh vi vi pham.

Pidu 15. Tam thoi chuyén ngudi lao dong lam cdng viée khac so véi
hop ddng lao dong

1. Céng ty duoc tam thdi chuyén ngudi lao dong lam céng viée khic so véi
hop ddng lao déng trong cac trudong hop va diéu kién phap ludt cho phép, bao
gém truong hop nhim phong ngtra, khéc phuc héu qua thién tai, hoa hoan, dich

LY/ 4
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bénh nguy hiém, tai nan lao déng, sy ¢b dién, nudc; su cb, nguy co anh huéng
dén an toan, khai thac, van hanh tuyén duong cao tdc hodc do nhu cdu san Xuét,
kinh doanh cia Cong ty.

2. Viéc tam thoi chuyén nguoi lao dong phai bao dam thoi han, théng béo,
b tri cong viéc va ché do tién luvong theo quy dinh cia phéap luét.

3. Trudomg hop vuot qua thdi han phép luat cho phép, viée tiép tuc bé tri
ngudi lao ddng 1am céng viéc khac phai c6 su déng ¥ ciia ngudi lao dong theo
quy dinh. - '

Chuong IV

PHONG, CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC

Diéu 16. Nguyén tic va hanh vi quiy réi tinh duc tai noi 1am viée

1. Nghiém c4m moi hanh vi qudy réi tinh dyc tai noi lam viéc dudi bat ky
hinh thtrc nao.

2. Quéy rbi tinh dyc tai noi lam viéc 14 hanh vi c6 tinh chat tinh duc cta bat
ky nguodi ndo d6i v6i ngudi khac tai noi 1am viéc ma ngudi d6 khéng mong
muén hosc khong chp nhén. _

3. Hanh vi quéy rdi tinh duc c6 thé dugc thé hién dudi cac hinh thirc, bao gé :

a) Hanh vi mang tinh thé chét nhu tiép xtc, d6ng cham hoic hanh dc}né%:
tinh chét tinh duc; - -

b) Hanh vi bﬁng 1061 néi truc tiép, qua dién thoai hoac phuong tién diéd tir
c¢6 n6i dung tinh duc hodc ngu ¥ tinh duc khéng phi hop;

¢) Hanh vi phi 161 néi nhu cir chi, anh mét, hinh anh, tai liéu, thong tin hodc
ndi dung co tinh chét tinh duc;

d) P& nghi, yéu cdu, goi ¥ c6 tinh chét tinh duc gin véi loi ich, viéc 1am,
danh gia, b tri cong viéc hodc gay bét loi cho ngudi khéng chép nhan.

4. Noi 1am viéc dugc hiéu theo pham vi phép luit quy dinh, bao gbm dia
diém thuc té nguoi lao dong 1am viée va cac dia diém, khéng gian c6 lién quan
dén cong viéc.

Diéu 17. Tiép nhén va xir Ij phin dnh vé quay rdi tinh dyc

1. Ngudi lao ddng bi qudy rdi tinh duc, ngudi biét hodc c6 théng tin vé hanh
vi ¢6 dAu hidu quéy 161 tinh duc tai noi 1am viée c6 quyén phén anh, khiéu nai, t6
céo bang 1oi néi, vin ban, thu dién tir hoic phuong thitc phit hop khic t6i ngudi
quén 1y truc tiép, Phong T6 chirc - Hanh chinh hoic Gidm dbc Cong ty. Trudong
hop nguoi bi phan énh 1a nguodi quan ly truc tiép hodc nguoi thuéc Phong T
chirc - Hanh chinh thi ngudi phan 4nh c6 thé giri truc tiép Gidm ddc Cong ty;
trudng hop ngudi bi phan anh 14 Gidm d6c Cong ty thi giri ngudi c6 thAm quyén.
theo quy dinh ctia phap luat, Diéu 1é va phan chp quan ly cia Cong ty.
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2. Pau moi tiép nhan phai ghi nhan théng tin vu viée, huéng din ngudi
phan énh cung cép thong tin, tai liéu, chimg ¢t (néu c6) va chuyén ngudi cé
thdm quyén xem xét trong thdi han khéng qué 03 ngay lam viée ké tir khi tiép
nhén. Trudng hop ¢6 nguy co anh hudéng dén tinh mang, stic khde, danh du,
nhén pham, an toan hodc ¢b nguy co tiép tuc xay ra hanh vi quéy rbi thi phai béo
céo ngay dé xem xét 4p dung bién phép bao vé cn thiét.

3. Nguoi ¢6 thim quyén quyét dinh viéc x4c minh hodc giao by phén, ca
nhéan phu heop thyc hién xdc minh. Ngudi thuc hién xdc minh phéi bdo dam
khach quan, khéng c6 xung dot loi ich va co trach nhiém gitt bi mat thong tin.
Cac bén c¢6 quyén trinh bay ¥ kién, cung cAp tai liéu, chimg ct, d& nghi lam &
tinh tiét c6 lién quan va duoc bao vé quyen, loi ich hop phap theo quy dinh.

4. Viée xac minh phai duoc tién hanh kip thoi va, trir trudng hop vu viée
phtrc tap hodc cén phdi hop véi co quan c6 thdm quyén, hoan thanh trong thoi
han khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 quyét dinh xéc minh. Trudng hop
can kéo dai, nguoi c6 thAm quyén quyét dinh gia han nhung phai théng bao cho
céc bén c6 lién quan; tong thoi gian gia han khéng qua 15 ngay lam viéc, trur
truong hop phap luét c6 quy dinh khée hoac vu viéc dang duge co quan c6 thim
quyén giai quyét.

5. Can ctr két qua xdc minh, ngudi c6 thdm quyén xem xét két luan va
quyét dinh bién phép xir Iy theo N&i quy ndy va quy dinh ctia phap luat. Trudng
hop ¢6 cén ctr xtr ly ky luat lao dong thi viéc xr ly phai tudn thu diy &G nguyén
thc, thAm quyén, trinh tu, thu tuc va thoi hiéu xtr 1y ky luét lao dong; trudong hop
c6 déu hiéu vi pham phép luét thuéc thdm quyén clia co quan nha nudce thi Cong
ty thyc hién viéc chuyén hozic phdi hop xir Iy theo quy dinh.

6. Trong qua trinh tiép nhén, x4c minh va xir ly, Céng ty c6 thé ap dung céc
bién phép can thiét, phil hop va ding phép ludt dé bao vé ngudi phan anh, ngudi
bi qudy rdi, ngudi cung cAp thong tin va ngudi c6 lién quan; dong thoi han ché
viée tiép xuc truc tiép gitra cac bén khi can thiét, nhung khong dugc coi dy 1a
hinh thie xir 1y ky ludt khi chua c6 két luan va chua thuc hién dtng trinh tu
phap luét.

7. Théng tin, tai liéu, danh tinh va ndi dung lién quan dén vu viéc phai
dugc bao mat trong pham vi cin thiét; chi cung cép cho ngudi c6 tréch nhiém xur |
ly hodc co quan ¢o6 thdm quyén theo quy dinh. Nghiém cdm hanh vi tra diia, tri
dap, de doa, gy bét loi d6i véi ngudi phan énh, khiéu nai, t6 cdo, ngudi bi quiy
rdi, ngudi cung cdp thong tin hoic ngudi tham gia qué trinh x4c minh.

8. Ngudi ¢6 hanh vi quiy réi tinh duyc tai noi lam viée bj xem xét xtr ly ky
luét tuong tmg véi tinh chét, mic d6 vi pham theo Diéu 26, Didu 27 hoic Diéu
28 ctia Noi quy nay va quy dinh cta phdp luét; dong thoi phai bdi thuong thiét
hai, thuc hién bién phéap khéc phuc héu qua néu c6 can ctt theo quy dinh cua
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phap luat.

9. Nguoi cd y phén anh, khiéu nai, t6 céo sai su that nhim xtic pham danh
dy, nhén phim hogc gay thiét hai cho ngudi khéc phai chiu trach nhiém theo quy
dinh cta phép luat va Noi quy nay. Viéc phan dnh khéng duge chimg minh 1a
ding khong mic nhién duoc coi la ¢b y phan 4nh sai sur that.

10. Ngudi phan 4nh, ngudi bj phan 4nh hodc ngudi ¢6 quyeén, loi ich lién
quan néu khéng ddng y véi két qua xir 1y ni bg cd quyén kién nghj Gidm dbe
Cong ty xem xét lai hoac thue hién quyén khleu nai, t6 cdo, yéu cau giai quyét
tranh chép va céc quyen khac theo quy dinh cua phap luat. VICC xem xét n01 bo
khéng han ché quyén yéu cau co quan, t chirc c6 thim quyén bao vé quyén va
lgi ich hop phép.

CHUONGV
AN TOAN - VE SINH LAO PONG

Piéu 18. Trach nhiém cia Cong ty

Céng ty thyc hién trach nhiém v& an toan, vé sinh lao dong; trang bi
phuong tién bao vé c4 nhén, phuong tién so ctru, phong chdy va chita chéy; tb
chire hudn luyén, kiém tra, chim séc strc khoe va thuc hién cac bién phédp phong
ngtra rui ro cho nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 19. Trach nhi¢m ciia ngwdi lao dong

1. Tuan tht nghiém quy trinh, quy dinh vé an toan, vé sinh lao dng, phong
chay va chita chdy va cac quy trinh nghiép vu lién quan dén vj tri cong viée.

2. St dung déy du, ding quy dinh phuong tién bao vé c4 nhan va thiét bj an
toan duogc trang bi.

3. Khéng tu y van hanh, sua chira, can thiép may moc, thiét bj khi khéng
dugc phén céng hodc khong du diéu kién thuc hién.

4. Bao cao ngay khi phat hién nguy co mét an toan, tai nan, sy cé hoic
hanh vi ¢6 kha nang gay thiét hai.

5. Nguoi lao dong ¢ quyén tir chéi hozc rdi bo noi lam viée trong trudng
hop phép luét cho phép khi c6 nguy co 16 rang de doa truc tiép dén tinh mang,
strc khoe va phai bao cdo ngay ngudi c6 trach nhiém.

6. Déi véi cong viéc quan 1y, khai thac, van hanh va bao tri dudng cao toc,
ngudi lao dong phai dic biét tudn thu quy trinh bao dam an toan giao thong, an
toan lao dong, phuong 4n td chire giao thong va phuong 4n thuc hién nhiém vu
da duoc phé duyét.

CHUONG VI
BAO VE TAI SAN, Bi MAT KINH DOANH, Bi MAT CONG NGHE, SO
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HUU TRi TUE, THONG TIN VA UY TIN CUA CONG TY

Piéu 20. Quéin ly, sir dung tai san

1. Tai sén, phuong tién, may méc, thiét bi, vt tu, cong cu, dung cu va cac nguén
Iue khéc duge giao chi duge sir dung ding muc dich, nhiém vu va thim quyén.

2. Khéng tu y sir dung tai san cho muc dich c4 nhan; cho muon, chuyén
giao, mang ra khéi noi quén ly hoic thay dbi hién trang khi chua duge ngudi cé
thdm quyén cho phép.

3. Nguoi duoc giao quén ly, sir dung tai san pha1 bao quan va ban giao day
dii; khi phét hién mat mét, hur hong hosc nguy co gy thiét hai phai bao cdo ngay.

Diéu 21. Bio mit thong tin, bi mit kinh doanh, bi mat cong nghé va s&
hitu tri tué

1. Nguoi lao dong phai bao vé bi mét kinh doanh, bi mat cong nghé, s& hitu
trf tué; bao mat thong tin, tai liéu, dit liéu ciia Cong ty va clia tb chirc, ca nhan c6
lién quan ma minh dugc tiép can trong qua trinh lam viéc.

2. Khéng tu y sao chép, chuyén tiép, cung cip, khai thac hosc st dung tai
lidu, dit liéu, hinh anh, théng tin ndi bd cho ngudi khéng c6 thdm quyén hodc
cho muc dich khéng lién quan dén nhiém vu.

3. Khéng tu y tiét 16 tai khoan, mét khiu hodc cho ngu0'1 khac str dung
quyén truy cap hé théng dwoc cip.

4. Nghia vu bao mét tiép tuc dugc thyuc hién sau khi chim dit hop dong lao
d6ng dbi véi thong tin thude pham vi phai bao méat theo phap luat va théa thusn
hop phép gifra céc bén.

Piéu 22. Phit ngdn, cung cAp thong tin va sir dung mang xa hoi

1. Nguoi lao dong khéng dugce tu y phat ngdn, cung cép thong tin cho béo
chi, t6 chirc, ca nhan bén ngoai hodc ding tai théng tin nhan danh Céng ty khi
chwa dugce giao hodc iy quyén.

2. Khéng déng tai, chia sé thong tin ndi b, tai liu, dir liéu, hinh anh thuge
pham vi bao mét hodc thong tin chua dugce phép cong bd.

3. Ngudi lao dong phai c6 trach nhiém trong viéc su dung mang x& hdi,
khong st dung danh nghia, hinh anh hodc théng tin lién quan dén Céng ty dé
thuc hién hanh vi trai phap luét hodc gay thiét hai dén quyén, 1oi ich hop phap
va uy tin cua Cong ty. .

4. Viéc phan anh, kién nghi, khiéu nai, té cdo ctia ngudi lao dong dugce thuc
hién theo quy dinh ctia phép lut va khong bi han ché béi Diéu nay.

CHUONG VII
VI PHAM VA XU LY KY LUAT LAO PONG
Piéu 23. Hanh vi vi pham k¥ luét lao dong -
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Hanh vi vi pham ky luét lzto dong 1a hanh vi ciia ngudi lao déng vi pham
nghia vu d& dugc quy dinh cu the trong Néi quy nay, bao gbm:

1. Vi pham quy dinh vé thoi gio 1am viée, chim céng, ché dé truc, nghi
phép, bao cdo hodc ban giao cong viéc.

2. Khéng chép hanh hoéc cb ¥ tri hoéin thyuc hién nhiém vu, phén céng, diéu
dong hodc chi dao hop phap ciia ngudi c6 thdm quyén.

3. Vi pham quy dinh v& trat tu, tdc phong, giao tiép, hdi hop hodc vén héa
noi lam viéc.

4. Vi pham quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong, an toan giao théng,
phong chay va chita chay. _

5. Vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai sén; bao mét; bi mat kinh
doanh, bi mit cong nghé, s& hitu tri tué; phat ngén va cung cip théng tin.

6. Thyc hién céc hanh vi bj nghiém cdm quy dinh tai Piéu 14 hodc hanh vi
quay roi tinh duc quy dinh tai Chuong I'V ctia Noi quy nay.

7. Gian déi, che gidu vi pham ho#c khéng bao cao sy viéc thude trach
nhiém phai béo céo.

Piéu 24. Cic hinh thire xir 1y ky luat lao déng

Tly tinh chat, mic d6, hau qua, 13i, tinh tiét ctia hanh vi va diéu kién 4p
dung theo quy dinh cua phép ludt, ngudi lao dong vi pham bi xem xét 4p dung
mdt trong céc hinh thirc:

1. Khién trach.

2. K¢éo dai thoi han nang luvong khong qua 06 thang.

3. Céch chuc.

4. Sa thai.

Khéng 4p dung phat tién, cit lwvong thay cho viéc xir Iy ky luét lao dong.

Piéu 25. Nguyén tic xir Iy ky luit lao dong

1. Viée xir 1y ky luét phai bdo dam ding thim quyén, trinh tu, tha tuc va
thoi hiéu theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céng ty c6 trach nhiém chimg minh 13i clia ngudi lao dong.

3. Ngudi lao dong c6 quyén tr bo chita, nhd luat su hodic t6 chire dai dién
nguoi lao dong bao chita theo quy dinh.

4. Viéc xi Iy phai dugc 1ap thanh bién ban theo quy dinh.

5. Khéng 4p dung nhidu hinh thic ky luat d6i véi mot hanh vi vi pham.
Trudng hop nguoi lrao dong ddng thoi c¢6 nhiéu hanh vi vi pham thi ép’ dung hinh
thire ky luét cao nhat teong ing va4i hanh vi vi pham nghiém trong nhat.

6. Khong xtr Iy ky luat d6i v6i nguoi lao dong trong thoi gian phép luat quy
dinh khéng dugc xtr ly ky luat.
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7. Khéng xur 1y ky luat d6i v6i hanh vi khéng duoc quy dinh 13 hanh vi vi
pham trong N6i quy nay, hop déng lao déng hoic trudng hop phép luét c6 quy
dinh khac. D

8. Nghiém c4m x4m pham stic khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhan
phim cta ngudi lao déng trong qua trinh xur ly ky luét.

Diéu 26. Hanh vi 4p dung hinh thire khién trich

Hinh thitc khién trach duoc xem xét 4p dung dbi v6i ngudi lao dong cb
hanh vi vi pham 14n dau, mirc d6 chua nghiém trong, chwa gy hau quéa hodc gy
héu qua khéng déng ké va chua thudc truong hop 4p dung hinh thic ky ludt cao
hon theo Nbi quy nay, bao gdm:

1. i muén, vé sém, tw y roi vi tri 1am viée, véng mit trong thoi gidr 1am
viéc hodc khong thuc hién ding quy dinh vé chim céng ma khéng c6 1y do
chinh dang.

2. 'Khéng thuc hién hodc thuc hién khéng ding quy dinh vé bdo cdo, xin
phép, dang ky nghi, ban giao céng viéc, hd so, tai san hoic ché d6 thong tin
trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

3. Khong thuc hién déy di, ding thoi han nhiém vu duogc giao do 18i cia
ngudi lao dong; thiéu chii dong phdi hop hodc chim cung cép thong tin, hd so
thudc pham vi trach nhiém 1am &nh huéng dén tién d6 cbng viéc nhung chua -
gy hau quéa dang ké. -

4. Khéng chép hanh ding quy dinh v& hoi hop, thoi gid lam viée, téc
phong, trang phuc, giao tiép hodc trat tu tai noi lam viéc.

5. St dung dién thoai, mang xa hoi, tro choi, néi dung giai tri hodc lam viéc
riéng trong thoi gio lam viéc lam anh hudng dén viéc thue hién nhiém vu.

6. Ty y thay di vi tri 1am viée, lich 1am viéc, ca truc hodc dbi ca khi chua
duge ngudi c6 thim quyén chép thuin nhung chwa gy anh huéng dén an toan
hodc hoat dong cua Cong ty. '

7. Khéng thuc hién ding quy trinh, huéng din, quy dinh nghiép vu hoic
quy dinh vé an toan, vé sinh lao ddng, an toan giao théng, phong chéy va chita
chdy nhung chua l1am phét sinh nguy co mét an toan ding ké& hozc hau qua
nghiém trong.

8. Str dung tai san, phuong tién, may moc, thiét bi, vat tu, cdng cy, dung cu
cua Coéng ty khéng dung quy dinh nhung chua gay thiét hai dang ké.

9, Khong bao quéan diy du tai san, hd so, tai liéu, dit liéu dugc giao; khong
kip thoi béao céo mét mét, hu hong, sai sét hodc su viéc thudc trach nhiém phai
bo céo nhung chua gy héu qua dang ké.

10. C6 1&i noi, thai d4, hanh vi hodc ndi dung trao ddi, nhin tin thiéu chuin
muc, khéng phit hop trong giao tiép truc tiép hoic trén cac hé thdng, img dung,
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hoi/nhém duge Cong ty 1ap hosc sit dung dé trao dbi céng viéc; dang tai, g,
chia sé néi dung khoéng lién quan dén céng viéc gy anh huéng dén hoat dong
cia nhém; c6 ndi dung thiéu ton trong, cong kich, gay mat trat tu, anh huodng
dén moi trudng 1am viée, su phdi hop hodc quan hé cong téc nhung chwa dén
mirc xic pham nghiém trong danh dy, nhan phém, gdy mat doan két nghiém
trong hodc thudc trudng hop ap dung hinh thirc ky luit cao hon.

11. Thyc hién hanh vi qudy réi tinh duc tai noi lam viéc & muc d6 chua
thudc trudmg hop 4p dung hinh thirc ky ludt cao hon theo Diéu 27 hodc Piéu 28
cua NOI quy nay.

12. Vi pham céc nghia vu khac d& dugc quy dinh cu the trong Noi quy nay
ma tinh chét, mtrc d ctia hanh vi tuong duong véi cc trudng hop quy dinh tai
Diéu ndy va chua thudc trudng hop 4p dung hinh thirc ky ludt cao hon theo quy
dinh cua phap luat va N§i quy nay.

Piéu 27. Hanh vi ap dung hinh thitc kéo dai thoi han nang lwong hoic
cach chirc

1. Hinh thire kéo dai thoi han nang luvong khéng qua 06 thang dugc xem xét
&p dung d6i v6i ngudi lao dong thude mét trong céc trudng hop sau:

a) T4i pham hanh vi d4 bj xir 1y ky luat bang hinh thirc khién trach ma chura
duogc x6a ky luat;

~ b) C6 ¥ khong thyc hién, tri hoan hodc thuc hién khéng ddy di nhiém vy,
ménh 1énh, phén céng hodc chi dao hop phap ctia ngudi c6 thim quyén, 1am anh
hudng dang ké dén tién @0, chét lugng céng viéc hodc hoat dong san Xuét, vén
hanh ctia Cong ty; '

¢) Tu y bo vi tri, bo ca, dbi ca, nho ngudi truc thay hodc rdi vi tri true, tudn
duong, van hanh khi chua cé nguoi tiép nhan hoic chua dugc ngudi c6 thim
quyén chép thuan, nhung chua gy hau qua dén murc 4p dung hinh thirc sa thai;

d) Vi pham quy trinh, quy dinh v& an toan lao déng, an toan giao théng, vin
hanh, bao tri, phong chdy va chita chdy, 1am phat sinh nguy co méit an toan hoic
gay su cb, thiét hai nhung chua thudc truedng hop ap dung hinh thic sa thai;

d) C6 y khong bao céo hoidc bdo céo khong kip thoi su ¢d, nguy co mét an
toan, mat mat, hu hong tai san hodc hanh vi vi pham ma theo chirc trach, nhiém
vu phéi bao céo, 1am dnh huéng déng ké dén viéc xi Iy, khéc phuc;

e) Gian déi trong béo céo, chdm cong, hd so, chimg tir, s6 liéu hodc théng
tin phuc vu cong viéc nhung chua gdy hau qua nghiém trong hodc chua thugc
truong hop 4p dung hinh thire sa thai;

g) Vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san; tu y st dung, chuyén
giao, cho muon, dua tai san ra khoéi noi quan ly hodc sir dung sai myc dich, gy
thiét hai nhung chua dén mic ap dung hinh thic sa thai;
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h) Vi pham nghia vu bao mét, quan ly théng tin, dit liéu hodc quyén truy
cap hé thong, gdy anh huéng dén hoat dong hoac loi ich ciia Céng ty nhung
chua dén muc 4p dung hinh thic sa thai.

i) C6 hanh vi xtic pham nghiém trong danh dy, nhan phim; de doa, gay gb,
gay mét doan két hodc cén tré nguoi khéc thuc hién nhiém vu nhung chua thude
truomg hop b y gy thuong tich hodc trrdng hop 4p dung hinh thitc sa thai.

k) C6 hanh vi qudy rdi tinh duc tai noi lam Viéc & mtc d6 chua dén muc ap
‘dung hinh thttc sa thai theo khoan 2 Diéu 28 ciia Noi quy nay.

2. Hinh thirc cach chirc dugc xem xét 4p dung d5i véi ngudi lao dong dang
gifr chire vu quan ly khi thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Vi pham nghiém trong trach nhiém quan 1y, diéu hanh, kiém tra, gidm
sat thudc pham vi dugc giao, ddn &én vi pham kéo dai, su ¢6 hoidc anh hudng
dang ké dén hoat d6ng ctia Cong ty;

b) Biét hanh vi vi pham cta ngudi thudée pham vi quén 1y nhung cb v
khéng ngén chén, khong bao cao hodc bao che cho hanh vi vi pham;

c) Loi dung chitc vu, quyén han dé chi dao thuc hién cong viéc trai quy

dinh; can thiép trai thAm quyén vao hd so, sb lidu, chimg tir, d4nh gia hodc xir Iy

cdng viéc;

d) C6 y cung cép thong tin sai 1&ch, che gidu su viéc hodic bio céo khong
trung thyuc trong pham vi trach nhiém quén ly;

&) C6 hanh vi vi pham khéc gan truc tiép véi trach nhiém quén 1y, diéu hanh
& murc 6 nghiém trong nhung chua thudce truong hop 4p dung hinh thic sa thai.

3. Viée xé4c dinh mirc d6 vi pham tai Diéu nay dugc xem xét trén co sé tinh
chét hanh vi, mtrc d6 16i, hau qua thuc té, nguy co giy hau qua, pham vi anh
huéng, chire trach ctia ngudi vi pham va céc tinh tiét ¢6 lién quan.

Piéu 28. Hanh vi 4p dung hinh thitc sa thai

1. Hinh thtc sa thai dwoc 4p dung d6i véi ngudi lao déng thudée mot trong
céc truong hop phap ludt quy dinh, gbm:

a) Trom cip, tham 6, dénh bac, ¢6 y gay thuong tich hodc sir dung ma tiy
tai noi lam viéc;

b) Tiét 16 bi mat kinh doanh, bi mét céng nghé; xAm pham quyén sé hiru tri
tué cua Cong ty; '

¢) C6 hanh vi gdy thiét hai nghiém trong hoéc de doa géy thiét hai dac biét
nghiém trong dbi v&i tai san, loi ich ciia Cong ty;

d) C6 hanh vi quay réi tinh duc tai noi 1am viéc thude truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay;

d) P bi xir 1y ky luat kéo dai thoi han néng luong hodc cach chic ma téi
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pham trong thoi gian chua duoc x6a ky luét theo quy dinh cia phdp luét;

e) Tu y bd viéc 05 ngdy cong don trong thodi han 30 ngay hodc 20 ngay
cong don trong thdi han 365 ngay tinh tir ngdy dAu tién tu ¥ bé viéc ma khéng
¢6 ly do chinh dang.

2. Hanh vi quiy réi tinh duc tai noi 1am viéc thudc trudng hop 4p dung hinh
thirc sa thai bao gdm mét trong céc trudmng hop sau:

a) C6 hanh vi cudng ép, de doa, ép budc hoic ding quyén han, vi tri cong
tc dé yéu cau, goi y, ddi chéc quan hé hogic hanh vi c6 tinh chét tinh duc;

b) C6 hanh vi tiép xtic co thé c6 tinh chét tinh duc tréi ¥ muén ctia ngudi khéc;

¢) C6 hanh vi quéy rdi tinh duc mang tinh 1ap lai mic dit ngudi bi quiy réi
da thé hién r6 viéc khong ddng ¥, khong chép nhan hogc d yéu ciu chim dit;

d) Giri, phét tan, trinh chiéu hodc c6 ¥ cho ngudi khac xem hinh anh, video,
tai liéu c6 ndi dung tinh duc nhim quiy réi, xtic pham hoic gdy méi trudng lam
viéc thu dich, khong an toan;

@) C6 hanh vi quéy réi tinh duc giy hdu qua nghiém trong d6i véi danh du,
nhan pham, sirc khoe, tdm ly, cong viéc ciia ngudi bi quiy rbi hodc giy anh
huéng nghiém trong dén moéi truong 1am viée, uy tin ctia Cong ty;

e) Tra diia, de doa hoic gy bét loi nghiém trong d6i véi nguoi da tir chdi
hanh vi ¢6 tinh chét tinh duc, ngudi phan 4nh, t6 cdo hodc ngudi cung cp thong
tin vé& hanh vi qudy ri tinh duc.

3. D6i véi céce vi tri true tiép lién quan dén quén 1y, khai thac, van hanh,
bao tr, tudn dudng, didu hanh giao théng hodc cic vi tri ¢6 yéu cau dic biét vé
an toan, hanh vi ¢d ¥ vi pham quy trinh hodc bo vi tri 1am viéc chi dugc xem xét
ap dung hinh thirc sa thai khi hanh vi d6 dbng thoi thude mét trong cac truong
hop phap luét cho phép 4p dung hinh thirc sa thai theo khoéan 1 Diéu nay.

4. “T4i pham” tai diém d khoan 1 Piéu nay 1a trudng hop ngudi lao dong
1dp lai hanh vi vi pham d& bi xtr ly ky ludt kéo dai thoi han nang luong hodc
cach chirc ma chua dugc x6a ky luat theo quy dinh cua phap luéat.

5. Ly do chinh dang dbi véi truong hop tyr y bd viée tai diém e khoan 1
Diéu ndy bao gdm thién tai, hoa hoan, ban than hodc than nhan bj 6m cé xéc
nhan ctia co s& khdm bénh, chita bénh c6 thdm quyén va cac trudong hop khic
~ duogc phép luét hodc Noi quy nay cong nhén. i

6. Viéc ap dung hinh thirc sa thai phai bado dam cé dy du can cir xc dinh
hanh vi vi pham, 18i clia ngudi lao dong va tudn thi ding trinh ty, thu tuc, thoi
hiéu theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 29. Tam dinh chi céng viée, thoi hidu va xéa ky luat

Viéc tam dinh chi cong viéc; thoi hiéu xir ly ky luat, kéo dai thoi hiéu; xo6a
ky lut va giam thoi han chip hanh ky luat duge thuc hién theo quy dinh ctia
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phap luét lao déng.

Piéu 30. Thim quyén xir Iy ky luét lao dong _

1. Nguoi ¢ thdm quyén xur ly ky luat lao dong 12 ngudi cé thim quyén
giao két hop dong lao ddng bén phia Céng ty hodc ngudi khac c6 thim quyén
theo quy dinh clia phap luat va phan cép, iy quyén hop phép cua Cong ty.

2. Phong T6 chirc - Hanh chinh ¢6 trach nhiém tiép nhan, tdng hop hd so,
tham muu va té chirc thyc hién trinh tu xt ly ky luét theo quy dinh; khong tu
quyét dinh hinh thirc ky luét khi khong ¢6 thAm quyén.

| Chwong VIII. TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 31. Trach nhiém bdi thuwdng thiét hai

1. Nguoi lao dong 1am hu héng dung cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khéc giy
thiét hai tai san ctia Céng ty phai béi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

- 2. Trudng hop ngudi lao déng 1am mét dung cu, thiét bi, tai san cia Cong
ty hodc tai san khac do Cong ty giao; tiéu hao vat tu qua dinh mtrc cho phép thi
phai bdi thuong mét phan hoic toan bd theo thoi gia thi truong, Néi quy lao
d6ng, hop-ddng trach nhiém va quy dinh cta phap luét.

3. Viéc xem xét, quyét dinh mirc bdi thudng phai cin ctr vao 16i, mirc do
thiét hai thuc t&, hoan canh thyc té ciia ngudi lao déng va quy dinh cia phép luét.

4. Viéc khiu trir tién lwong dé boi thudng thiét hai chi duge thuc hién trong
pham vi va theo trinh tu phap luat quy dinh.

5. Ngudi lao ddng khong phai bdi thudng trong truong hop thiét hai xay ra
do thién tai, hoa hoan, dich hoa, dich bénh nguy hiém, tham hoa, sy kién khach
quan khong thé ludong trude va khong thé khic phuc mic du dd ap dung moi
bién phép céan thiét va kha ning cho phép hodc truong hop khic dugc phap luat
mién trach nhiém.

Chwong IX. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 32. Trach nhiém thi hanh

1. Nguoi lao dong cé trach nhiém doc, hiéu va nghiém chinh chép hanh
No6i quy nay. |

2. Ngudi dimg dau, ngudi phu trach cac don vi ¢6 trich nhiém:

a) Phé bién va té chic thuc hién Nbi quy;

b) Quan 1y, kiém tra viéc chip hanh ctia ngudi lao dong thudc pham vi phu trach;

¢) Kip thoi nhéc nhd, chin chinh va bdo céo hanh vi vi pham;
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d) Khéng bao che, bd qua hodc ty y xt Iy hanh vi vi pham trai thAm quyén,
trinh tur quy dinh.

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh 12 dAu méi theo déi viée thuc hién Néi quy;
tong hop tinh hinh, tham muwu xit 1y c4c vin @ phat sinh va dinh ky hodc d6t
xuit bao cio Ban Giam dbc.

4. Viéc chap hanh N6i quy 12 mét trong céc cin cir danh gid mirc d6 hoan
thanh nhiém vu, thi dua, khen thudng va xem xét trach nhiém cta ngudi lao
- dong theo quy dinh ctia Cong ty va phép luét.

Piéu 33. Piéu khoan thi hanh

1. N6i quy nay dugc phd bién dén toan thé ngudi lao dong va niém yét tai
cac dia diém cén thiét theo quy dinh.

- 2. Céac don vi can cir dac thu cong viéc duge x4y dung, ban hanh hodc dé
xuét quy trinh, quy dinh chi tiét dé t6 chirc thuc hién nhung khéng duoc trai Nbi
quy nay va quy dinh cta phap luét.

3. Trudc khi ban hanh, stra d6i, bd sung Néi quy lao déng, Céng ty thuc
hién viéc tham khéo y kién cua td chirc dai dién nguoi lao dong tai co so trong
truong hgp phép luat quy dinh.

4. Nbéi quy duge dang ky véi co quan nha nuée c6 thAm quyén va ¢ hidu
luc theo quy dinh cua phép luat. '

5. Trong qua trinh thyc hién, truong hgp phat sinh vuéng méc, cac don vi
béo cédo Phong Td chirc - Hanh chinh tong hop, tham muu Gidm ddc xem xét,
quyét dinh theo thdm quyén. Viéc sira dbi, b sung Noi quy dugc thuc hién theo
trinh tu, thu tuc phéap luét quy dinh./.




